计算机培训班启蒙班

第一讲
1．开机操作:
(1)首先打开显示器上的电源开关按钮[image: image1.jpg]


.
此时显示器上的指示灯会亮.
(2)打开主机电源开关[image: image2.jpg]


:
按下开关按钮后,电脑系统就开始启动了.

(3)按电脑键盘上的回车键（一般电脑不要此步骤）
2．电脑的外部设备的介绍：
结合现场电脑设备介绍键盘，鼠标，主机箱，显示器，光驱，视频，音箱，耳机，上网设备等。

3．鼠标介绍及鼠标单击学习;(现场教授)
4．关机:

电脑桌面――是开机时的屏幕显示状态,主要由图标和任务栏二个部分组成.

(1)首先单击电脑桌面左下角的windows开始按钮:
(2)其次出现界面,然后再单击关闭计算机按钮:
(3)再次弹出界面,点击关机按钮:
这样就可以正常关机了.
5．重新启动计算机(主要用于电脑长时间工作反应变慢后,进行重新启动电脑,可以使电脑速度变快)
 (1)首先单击电脑桌面左下角的windows开始按钮:
(2)其次出现界面,然后再单击关闭计算机按钮,

(3)再次弹出界面,点击重新启动计算机按钮:
这样电脑就可以自动的先关机再重新启动了.

6．鼠标双击介绍和练习;(现场教授)
7．电脑桌面一些相关的常用图标：
(1)介绍电脑桌面一些相关的常用图标的意思:
我的电脑,网上邻居,回收站,网页浏览器等主要图标
(2)打开我的电脑图标,(练习鼠标双击)(用进房子的例子进行讲解)
  A:打开我的电脑,(进入房子)

B:再打开本地磁盘F:盘,(进入卧室)

  C:再打开新建文件夹;(打开抽屉)

  D:然后就可以看见新建文件夹里面的文件和资料了,(看见抽屉里放的东西)

  E:然后点击关闭按钮.

反复练习数次,掌握鼠标双击的动作要领.

   (3)各个磁盘图标代表的含义:

   C:盘一般为系统盘,我们电脑的系统就安装在这个盘内
   D:E:F:盘:其他几个盘一般存放应用软件(如word等)和娱乐照片电影文件和自己的一些文档等.  

   光驱盘:是用来读取光盘中文件的盘符.







































